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DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo gstipulado en el
Administrativo por Servicios Técnicos No. 493-2019, Aprobado me
Acuerd

afio, y g

Activid

a)

Brindar apoy¢ en la creacion, alimentacion y actualizacion de la base de

per

do Viceministro:

ades Realizadas

Guatemala 29 de Noviembre del 2019 -

informe No.

011-2019 -

anera mas atenta me dirjjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME

o Ministerial No. 7-2019, correspondiente al mes de noviembre del

sonal active vy de baja.

Contrato
diante el

presente

vara el cobro de mis honorarios estoy presentando factura No.00140 Serie “A”.

datos del

Apoyar en la realizacion de la calendarizacion para la actualizacion de g base de

datios de las diferentes dependencias de la direccion.

Brindar apoyd para la ubicacion de los expedientes segln sean requeridos para

fos

distintos trdmites de la Delegacién de Recursos Humanos.

Apoyar las otras areas de trabajo que conforman la Delegacién de Recursos

Hu
Bri
pef
pla
Ap
ya

Otras actividades que le sean asignadas en Ia Delegacién de Recursos
Hur

manos.
ndar apoy6 en la reproduccién y archivo de documentos relacionados con el
sonal contratado bajo el renglén presupuestario 031 “Jornal” (Perscnal por

nilla yfo destajo).
oyar en el ingreso y egreso de los documentos de los expedientes del
rchivadores.

1anos.

personal




Resultados Obtenidos
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/
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" h)

Se

apoyd en el archivo del Boleto de Omato 2019, Actualizacién de Datos ante la

(CGC), Contraloria General de Cuentas y (RENAS), Registro Nacional de

Aglz'esores Sexuales de la Direccion de Espectaculos Publicos, Departs
Apoyd a la Creacién, del personal de los diferentes renglones de la

Ge

Se
del

“Pe

de

Se
ren

Direccidn General de las Artes.

Se
de
Ge

Se
cor

Se
del
Ge

Se

heral de las Artes.

apoyd en el archivo de oficios, amonestaciones verbales/escritas y
las Artes.
glones 011 “Personal Permanente” y 021 “Persaonal Su;::emumera1

apoyd en la reproduccidn de contrato y DPI, de servidores del Ballet
Guatemala del renglon 021 “Personal Supernumerario” de la
neral de las Artes.

personal de nuevo ingreso durante el mes de noviembre a la
neral de las Artes.

mentc de
Direccién

licencias

personal de los renglones 021 “Personal Supernumerario” y rengion 011
rsonal Permanente” de las diferentes dependencias de la Direccién General

apoyo en el archivo de vacaciones del Coro Nacional de Guatemala de los

rio” de la

Nacional

. ..
Direccion

apoyd en la distribucién de nominas a los diferentes centros de costos
respondiente al mes de octubre 2019, de la Direccion General de las Artes.

apoyd en la elaboracién de oficios para la solicitud de gafetes institucionales

Direccion

apoy¢ en el Ordenamiento, Escaneo de Documentos (DPJ, Titulo, 1GSS, NIT,

Cheque) y Rotulacidn de expedientes de Nuevo Ingreso de las diferentes
dependencias del renglén 011 “Personal Permanente” de la Direccién General de

las

Se
“Pe

Artes,

rsonal Permanente” de [a Direccién General de las Artes.
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Sub-Delegads de Recursos Huriant
Vo.Bo.  Direccitn genf;a[ de fas Artes
T inisterio de Cultura y Deportes

apoyd en la Alimentacién y Actualizacion de Base de Datos del renglén 011

N




